У назві файлу XLS вказуєте назву організації та дату без роздільних знаків, наприклад 01102018.
Додаток 1 заповнюються всі дані, адреса: індекс, область, район, місто, вулиця і будинок

Керівник та бухгалтер повністю ім»я та по батькові
У примітках у клітинці навпроти додатка, що додається ставити цифру 1, якщо додаток відсутній  - цифру 0. 
Додаток 1.1

Колонка 6 – основне місце роботи – 1; сумісництво – 2; ФОП (добровільно або особисто) – 3; ЦПХ – 4

Колонка 7 – заповнюється великими літерами

Колонка 8 – без значка №

Колока 10 – причина непрацездатності: 1 – загальне захворювання; 3 – захворювання внаслідок аварії на ЧАЕС; 5 – невиробничі травми; 6 – контакти з хворими на інфекційні захворювання та бактеріоносійство; 7 – санаторно-курортне лікування; 8 – вагітність та пологи; 9 – ортопедичне протезування; 10 – догляд.
Колонка 11 та 12 – дати вказуються через точку, наприклад 01.10.2018

Колонка 17 та 18 

· якщо причина непрацездатності  - 1 –загальне захворювання (постраждалі на ЧАЕС 1-3 категорії), то колонка 17=колонці 14 і в колонці 18 проставляється сума, на яку збільшено розмір допомоги, починаючи з 6 дня непрацездатності, у зв»язку із застосуванням пільги по страховому стажу у вигляді виплати компенсації 100% заробітної плати для осіб, які мають страховий стаж менше 8 років, тобто різниця між 100% та наприклад 70% заробітку в залежності від страхового стажу.
· якщо причина непрацездатності 10 – догляд
· в разі нестачі 100% страхового стажу, колонка 17 = колонці 13 та 14, а в колонці 18 різниця між оплатою в залежності від страхового стажу.

· в разі наявності 100 відсотків страхового стажу, але догляд за хворою дитиною більше, ніж 14 днів, колонка 17 = колонка 14-14 днів, колонка 18 = середньоденна допомога х на кількість днів в колонці 17

· в разі режиму лікування «санаторно-курортне лікування» - колонка 17 = колонці 13 та 14 а колонка 18 = колонці 15 та 16

· якщо причина непрацездатності 7 – санаторно-курортне лікування, якщо листок непрацездатності виданий виданий застрахованій особі, віднесеній до 1 категорії постраждалих на ЧАЕС – колонка 17 = колонці 13 та 14, колонка 18 = колонці 15 та 16
· якщо причина непрацездатності  8 – вагітність та пологи, якщо листок непрацездатності виданий жінкам, які постраждали внаслідок ЧАЕС – колонка 17 = колонка 13 – 126 днів (180-126= 54) а в колонці 18 54 х на середньоденну допомогу.

Колонка 19 заповнюється в обов»язковому порядку в разі заповнення колонок 17 та 18.

Колонка 20 – дата направлення на МСЕК, яке записано в бланку листка непрацездатності .

Колонка 21 та 22 -  заповнюється в повних місяцях, якщо страховий стаж більше 8 років, то в колонці ставиться  96 (7*12) або відповідно менше наприклад стаж 6 років і 2 місяці, ставимо 74 (6*12+2).
Шановні страхувальники!
Просимо для роздрукування паперового носія додаток 1 заповнювати у форматі word, а додатки 1.1 - 1.5 - в xls-форматі. Надсилати на електронну адресу лише файл в xls-форматі. Також просимо терміново надати договора про подання документів з використанням ЕЦП заповнені в двох екземплярах з додаванням завірених копій сертифікатів на ЕЦП.
